1087547507

La Virginia Risaralda, 15 de marzo 2021

Sefiores

EXITO DE PEREIRA

Cra 11# 15-16

Asunto: Cotizacion

Cordial saludo.

Por medio de la presente le solicito que me encantaria requerir de sus productos que son
de muy buena calidad quedamos muy satisfechos hacen un excelente servicio, solicitud
gue me haga la cotizacion de nuevo de los productos de 100 elementos desechables y
bebidas.

Espero una respuesta de parte de ustedes que tengan un agradable dia

ATENTAMENTE

JUAN PABLO JARAMILLO

Coordinador logistico ENVIA

Calle 5 casa 9-52 san Antonio La Virginia Risaralda
emartinez@misena.edu.co
Teléfono: 3113103227




1087547507

La Virginia Risaralda, 15 marzo de 2021

Sefior

MARIO QUINTERO RAMIREZ

Gerente comfamiliar Risaralda

Calle 9# 9-55

Asunto: Renuncia

Cordial saludo sefior Mario quintero Ramirez.

Sirva la presente para presentarme ante usted la renuncia al cargo que ocupo

actualmente en tan distinguida empresa como lo es legon.

Agradezco todas las oportunidades que me ofrecieron que me brindaron su apoyo
durante el tiempo elaborado pero por motivos personales me llevan a tomar esa decision

espero me entienda y también la empresa y espero sea tomada de la mejor manera

Sin mas que decir me despedido y espero su comprensién y su gran consideracion

ATENTAMENTE,

CARLOTA SANCHEZ

Lider de recursos humanos comfamiliar

Calle 5 casa 9-52 san Antonio La Virginia Risaralda
emartinez@misena.edu.co
Teléfono: 3113103227




1087547507

La Virginia Risaralda, 15 de marzo 2021

Sefior

ANTONIO MORENO MARLES

Cra 8#7-25

Dosquebradas

Asunto: Solicitud de certificado

Cordial saludo.

La presente carta es para solicitarles comedidamente con toda su colaboracién
para que me me extienda un certificado de estudio de la estudiante Camila Suarez
Betancur identificada con la tarjeta de identidad 1086697549.

Este certificado se expide para recibir un subsidio por parte de la gobernacion

Por lo anterior agradezco de antemano su mas atenta colaboracion

ATENTAMENTE.

LUCIA PEREZ OSSA

Aprendiz Sena

Calle 5 casa 9-52 san Antonio La Virginia Risaralda
emartinez@misena.edu.co
Teléfono: 3113103227




1087547507

La Virginia Risaralda, 15 de marzo 2021

Sefiora

GLORIA MARTINEZ

Cra 7# 14-22

Pereira

Asunto: Nuevo horario de servicio

Cordial saludo.

El motivo de la presenta es para informales a todos el nuevo horario que se va a
empezar a regular desde el dia martes 16 de marzo 2021 para no presentar mas

inconvenientes y fallas a la hora de dar las clases.

Lunes Viernes
Sociales Edu.fisica
Matematicas Legislacion
Ingles Contabilidad
Quimica Matematicas
Fisica Sociales
Etica Espariol

Me despido con grato aprecio y consideracion. Atentamente

ABELARDO ROMERO

Coordinador académico

Calle 5 casa 9-52 san Antonio La Virginia Risaralda
emartinez@misena.edu.co
Teléfono: 3113103227




1087547507
La Virginia Risaralda, 15 de marzo 2021

Sefior

FABHER OSORIO

Calle 4# 7-34

Cali

Asunto: Uniformes escolares

Cordial saludo.

El motivo de la presente es con el objetivo de solicitar su mas preciada colaboracion, en
sentido de que nos pueda donar 30 uniformes talla 36, las cuales seran utilizadas por los nifios

del club deportivo de Cali en el torneo que se hara el 4 de abril 2021.

Muy cordialmente

PAOLA CANO

Comité de bienestar

Calle 5 casa 9-52 san Antonio La Virginia Risaralda
emartinez@misena.edu.co
Teléfono: 3113103227




1087547507
La Virginia Risaralda, 15 de marzo 2021

Sefiores

MOVISTAR

Calle4#5.54

Pereira

Asunto: Patrocino de ciclismo

Cordial saludo.

En esta oportunidad acudo a ustedes para agradecer la atencion prestada por el personal
de movistar por la colaboracion prestada para elaborar el patrocino de ciclismos por
tener un dia agradable y maravilloso en ciclismo y pasar un momento fantastico todos

juntos realizando este deporte.

Gracias por la atencion prestada a la presente, esperando contar de nuevo con su
valioso apoyo.

ATENTAMENTE,

SANTIAGO GIRALDO

Gerente club ciclo montania Pereira.

Calle 5 casa 9-52 san Antonio La Virginia Risaralda
emartinez@misena.edu.co
Teléfono: 3113103227




1087547507

La Virginia Risaralda, 15 de marzo 2021

Sefor

SAYAYIN LARGO GOMEZ

Cra 9#8-27

Asunto: Solicitud de Uniformes de Futbol

Cordial saludo.

En la presente carta quiero pedirle el favor de mandar una solicitud a la el club deportivo de la
institucion educativa san Fernanda si nos mandan los 25 uniformes de futbol que se quedaron

en dichosa institucién el dia del torneo que se realizé el 20 de febrero 2021.

En espera de su apoyo y una respuesta satisfactoria

JAIME MARIN

Rector I.E San Fernando

Calle 5 casa 9-52 san Antonio La Virginia Risaralda
emartinez@misena.edu.co
Teléfono: 3113103227




1087547507

La Virginia Risaralda, 15 de marzo 2021

Sefor
CAMILO SUAREZ SOTO
Calle 4 # 5-43

Pereira

Asunto: Capacitacion Salud Ocupacional

Cordial saludo.

La presente es para solicitarles una capacitacién salud ocupacional para brindarles a los
empleados una mejor preparacién en el campo laboral, con base a que tengan un buen
desempeiio y rendimiento se realiza con el fin de lograr mejor resultados tanto como para

ustedes como para los empleados.

Gracias por la atencion brindada

ZOILA ROSA ESPINOSA

Director Riesgos Laborales LINK Centro de Soluciones Logisticas

Calle 5 casa 9-52 san Antonio La Virginia Risaralda
emartinez@misena.edu.co
Teléfono: 3113103227




1087547507
La Virginia Risaralda, 15 de marzo 2021

Sefior

CARLOS PRIETA RESTREPO

Cra 3 #5-65

Pereira

Asunto: Solicitud de Permiso

La razon de esta misiva es para solicitare cordialmente me dé un permiso de
trabajo por cinco dias habiles para realizar una especializacion en colegio como

asistente administrativo en un colegio reconocido en Pereira.

Estaré atento a su respuesta y le agradezco de antemano su atencion

Carlos Piedrahita Suarez

Asistente administrativo

Calle 5 casa 9-52 san Antonio La Virginia Risaralda
emartinez@misena.edu.co
Teléfono: 3113103227




1087547507

La Virginia Risaralda, 15 de marzo 2021

Sefor

ANDRES INHIESTA CASTILLAS

Cra9#4-23

Pereira

Asunto: Cancelacion de Contrato

Hasta la fecha de hoy 15 de marzo 2021 trabajo en mis labores, les presento mi renuncia
quiero agradecerles la tan grata oportunidad que nos dio por confiar en nosotros también a
todos mis compaiieros que me brindaron su apoyo en todo momento le deseo lo mejor a la
empresa.

Me despedido y espero les vaya bien en todo porque la empresa es fantastica

CARLOS JARAMILLO

Director ejecutivo

Calle 5 casa 9-52 san Antonio La Virginia Risaralda
emartinez@misena.edu.co
Teléfono: 3113103227




